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Convergence 2.0 : la nouvelle messagerie académique

La messagerie académique évolue et devient Convergence 2.0. Elle offre désormais un espace de stockage de vos mails illimité
avec des pieces jointes pouvant atteindre 25 Mo.

Cette nouvelle version de votre webmail, incluant déja agendas partagés, carnets d’adresses académiques et personnels,
est désormais accessible sur vos outils nomades (smartphone et tablette).

Les identifiants n’ont pas changé. Pour mémoire, ce sont ceux d’Iprof, du portail des applications (ARENA, Cartable
ENVOLE, etc...)

Pour accéder a Convergence 2.0 : https://webmel.ac-creteil.fr

Se connecter a sa messagerie
Géver Lidentiflant et le mot ole passe

Messagerie de I'Académie de Créteil
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Charte o’utilisation de Lo messagerie

Attention : Les mot de passe et identifiant ne doivent, en aucun cas, étre communiqués.
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Retrouver un message

= ] Les différents modules en un clic
B Agenva (messagerie, agenda, carnet d'adresses, options)
[L] Carnet d'adresses
P Options

« Options » permet de personnaliser sa messagerie :

- Modification de son mot de passe (rubrique : messagerie / généralités)
- Insertion de filtres (rubrique : messagerie / compte local)

- Notification d’absence (rubrique : messagerie / compte local)

Attention :
. Penser régulierement a vider la corbeille et a faire le tri dans vos messages.
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a Messagerie @

T Agends

Le carnet d’aolresses e

Le carnet d’adresses par défaut est le répertoire académique. Il est possible de créer d’autres carnets (professionnels
ou personnels).

Cholslr Loutil Nouveau carnet d'adresses puis Lud dovuner un nom

Académie de Crétell
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Académie de Créteil
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Dans Les différents carnets, La création de groupes est possible

Rédiger un courriel

Le destinaire du courriel peut étre sélectionné dans les carnets d’adresses.

1) Accéder au carnet

4) Bouton d’envol 2) Cholsir Le vépertolre
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B Messagerie
3 Agenda

L'ﬁ@él/\zda [13 Carnet d'adresses

P Options

» Fixer un rendez-vous dans son agenda et y inviter des personnes

| 1) Cliquer dans son agenda et
. sélectionmner Lo mention

I : | « Ajouter / afficher des détails »
Par exemple : 13 h 00, déjeuner au

o wenene. |
Ajouter/afficher des détails | Agendas | Nouvel événeme...

supplémentaires [ Enregistrer 7 Joindre  [[%) Périodicité [} Rappels (&) Fuseau horaire I Annuler

mer., mai 29, 2013 14:00 ®

Titre: [ Réurion ge service ]
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\ Toute a journée: [m|

14:00 - 14:56

T - s e
T . [ o —c e
2) Affichage d'une page €—— " ke
de détails (& compléter) e |
Description:

Dans cette zone, Vous avez La possibilité

d'lnviter des personnes du carnet d'adresses === g [Z =5

T
Invités et réservations
Invitations
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A visualisation de la disponibilité de vos invités
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&3 Agenda
(I3 Camet d'adresses

Partager son agenda v

Il s'agit de donner accés a son agenda (droits de lecture et/ou d’écriture) a des membres du répertoire académique.
Cela suppose :

1) Le propriétaire de I'agenda : donne des droits de partage sur son agenda aux personnes désirées.

n) Le propriéeaire clique drolt sur le now
de son nda... et cholsit Loption Partager

m

b) IL faut ensulte donner des
drolts aux personnes désignées ottt

Utilissteur Autorisations d'accés
k| Tout le monde | [ [~]
[rsmmgscceein | [M] [t Fle &
(e o] (@] = 6

Lire + écrire ©®
ST

2) Le bénéficiaire du partage : s’abonne a I'agenda

n) Le bénéﬁaiuirc s‘abonne 0 un
ngenda en cliquant iel ...
puls il cholsit Loption S'abonmner

[ | swomer ©
Rechercher: . INom de Tagenda Droits.
E—
= . Lire Apercu de 'agends.
===
Convergence

... le sélectionne, Le coche et enfin cligque sur S'abonner

Remarques :
. Pour visualiser les agendas auxquels vous étes abonné(e), vous devrez les cocher.
. Il est possible de se désabonner d’un agenda en cliquant droit sur ce dernier (annuler I'inscription).
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Infos pratiques

» Retrouver ses identifiants de messagerie : il suffit de connaitre son NUMEN et de cliquer sur « mon mot de passe
oublié » sur la page d’accueil.

) Messagerie o]

= Agends

» Changer son mot de passe de messagerie, aller dans ce module et choisir
« Modifier le mot de passe ».

[T} Camet d'adresses

» Pour toute demande d’assistance, poster votre requéte dans Cecoia : http://cecoia.ac-creteil.fr (toutes les demandes
d’assistance CECOIA-CARIINA)

La charte d’utilisation définit le cadre légal d’utilisation de la messagerie.

Bon a savoir :
Cette brochure est en ligne dans
http://cecoiawiki.ac-creteil.fr/wiki/telechargement/NArrivants/Brochure-Convergence2_0.pdf
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La configuration des équipements mobiles

Vous pouvez accéder a votre messagerie et agenda a partir de votre terminal mobile (téléphone, tablette)
Voici les procédures a suivre si vous disposez d’un terminal de type Android ou Apple (Iphone, Ipad)

Conflauration mail et agenda pour Iphone et pad

1) Sur LVécran d'accuell sélectionner « réglages » 2) Le wmenu de ¢ réglages » <owvre, sélectionner ¢« Mail,
Contacts, Calendrier »

m Sons >

u Luminosité >
“ Fond d'écran >
@ Général >

@7_—! Mail, Contacts, Calendrier >

a Téléphone >
B79 Safari >
u Messages >
LEW iDAaA S
2) Le menu € Matl, Contacts, Calendrier » s'ouwvre, 4) Le type de compte qui doit Etre choist est ¢ Autre »
sélectionner « Ajouter un compte... »
il = 23:00 = il - 23:01 =

Comptes Microsoft’

Exchange
Nouvelles données Push > mOb I le M Q/

ai Gmuil

Afficher 50 derniers messages >

Ajouter un compte... >

YaHoOO! MAIL

Apercu 2 lignes >
Taille des caractéres moyenne > 3
AOL &
Vignettes A / Cc !
=== Autr
Confirmer suppression O & L
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5 0) Sélectionner & Ajouter un compte Mail »
Lt = 23:01 =3

Ajouter un compte... = Autre

Courrier
Ajouter un compte Mail >
Contacts Attention :
B SuEeeasgee RS Il s’agit de la configuration du mail pour Iphone et Ipad.
Ajouter un compte LDAP >
Calendriers
Ajouter un compte CalDAV >
S’abonner a un calendrier >
» Sélectionner « IMAP » pour que les messages restent sur le serveur et non tl T 23:03 =

sur le téléphone, vous n‘aurez pas a gérer les doublons

Annuler Nouveau Enregistrer

- « Nom » représente le nom qui apparaitra dans vos mails envoyés

- « Adresse » représente votre adresse mail du compte (pierre.durant@
ac-creteil.fr)

Nom Nom Prenom

- « Description » représente le nom qui apparaitra pour différencier quelle Adresse email@domaine.fr

messagerie vous utilisez |
Description email@domaine.fr

» Serveur de réception HHIH
Serveur de réception

- « nom d’héte » est le « serveur entrant » de la messagerie que vous configurez : Nom d’héte imap.domaine.fr

imap.ac-creteil.fr
Nom d'utilisateur compte@domaine.ir

- « nom d’utilisateur » sera votre login de messagerie (ex : pdurant) Mot de passe eeesesss

« mot de passe » sera votre mot de passe de la messagerie en question

» « Serveur d’envoi » (en faisant défiler I'écran vers le haut les informations)  .al = 23:04 =

- « nom d’héte » est le « Smtp » de votre opérateur :

Annuler Nouveau Enregistrer

Exemples :

Bouygues Télécom : smtp.bouygtel.fr

FREE : smtp.free.fr

Orange : smtp.orange.fr

SFR: smtp.sfr.fr

GMAIL : smtp.gmail.com

Hotmail : smtp.live.com (Port 25 avec connexion SSL)

Serveur de réception
Nom d’héte imap.domaine.fr
Nom d'utilisateur compte@domaine.fr

Mot de passe eeecccee

P ettt tdadk)

Serveur d’envoi
Remarque :

- « Nom de d’utilisateur » et « mot de passe » ne sont pas
nécessaires pour le « smtp » de Sfr;
- Puis « enregistrer » et quitter les « réglages ».

Nom d'hote smtp.domaine.fr

Nom d'utilisateur compte@domaine.ir

Mot de passe eeosoe

»
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5 b) Sélectionner t « Ajouter un compte Calbavy

all T 23:01 =
Courrier
Ajouter un compte Mail >
Contacts Attention :
Il s’agit de la configuration de I'agenda pour Iphone et Ipad.
Ajouter un compte LDAP >
Calendriers
Ajouter un compte CalDAV >
@S'abonner a un calendrier >
» CalDAV il = 23:01 =
Annuler CalDAV Suivant
- « Serveur » est I'adresse du serveur de 'agenda ~EEEEERRRRRRRR————
http://mc-calendar.ac-creteil.fr Serveur cal.exemple.con
- « nom d’utilisateur » sera votre login de messagerie (ex : pdurant) Nom d'utilisateur requis

) . Mot de passe rcquis
- « mot de passe » sera votre mot de passe de la messagerie en question

Description Vion compte CalDAV
- « Description » représente le nom qui apparaitra pour différencier les B 1
agendas que vous utilisez B >
Enfin cliquer sur « Réglages avancés » pour poursuivre la configuration de
I'agenda
» « Réglages avancés » wil 7 23:01 =
capav  Réglages avances
- « Utiliser SSL » ne doit pas étre coché (grisé)
Utiliser SSL ( O
- « Port » est le port utilisé par I'agenda est : | ' '
80 Port
, pe e URL du compte
- « Url du compte » est I'adresse de votre agenda, une modification sera -
peut-étre a faire
http://mc-calendar.ac-creteil.fr/dav/principals/addressemail
Bon a savoir :
Ces informations sont valables pour tout produit Apple
(Iphone et Ipad).
nuﬂtdléirlv@ CCITS VI]‘5| Convergence 2.0 9
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Conflouration mail et agenda pour Androld

Sur Vécran d'aceuell, sélectionner ¢ E-matl »

Attention :
Cette configuration peut différer suivant le terminal de type Android.

» Configuration du compte &5

- Configurer un compte

Si vous n’avez pas configuré d’E-mail, I'écran s’affiche « configurer un
Vous pouvez configurer une

compte » messagerie pour la plupart des
comptes en quelques étapes
seulement.

- « Adresse » représente votre adresse mail du compte (...@ac-creteil.fr) Adresse e-mail
Mot de passe

- « mot de passe » sera votre mot de passe de la messagerie en question O Goraeieut envoyerles e-mails avec ce

- Puis faire « suivant »

Si vous avez déja un compte mail enregistré, aller dans « E-mail »

- Aller surles « s », « paramétre » et faire « Ajouter un compte »

~ Configuration du compte

» Configuration du compte

- Sélectionner « IMAP » pour avoir une vue de vos mails qui sont sur le PraEliprdbammnatE
serveur de messagerie
POP3
IMAP
Exchange

10 convergence 2.0 ncnué@ E 3 e :ﬂ‘ﬁt:
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Configuration du compte

- « Nom d’utilisateur» il sera écrit automatiquement votre « adresse mail »,
il faudra la remplacer par votre login de messagerie (ex : pdurant)

- « mot de passe » sera votre mot de passe de la messagerie en question

- « Serveur IMAP » permet de recevoir les mails de la messagerie de
convergence :

- « Port» écrire :

« Type de sécurité » Aucun

Configuration du compte

- « Serveur SMITP » est le « Smtp » de votre opérateur de votre téléphone,
tablette

Exemples :

Bouygues Télécom :

FREE :

Orange :

SFR :

GMAIL :

Hotmail :

- « Port » différent suivant 'opérateur

- « Connexion obligatoire » ne pas cocher

Configuration du compte

- Vous pouvez configurer la fréquence pour recevoir vos mails en sélection-
nant « fréquence ... »

- En indiquant « aucune » les mails seront relevés seulement si vous ouvrez
I'application « E-mail »

- Cochez les cases pour les options que vous désirez

acadamie >

academie wreteil = pp
05i

Créreil

Tirecton fes sstemes d'informalion

[aa] "l B 14:29

Configuration du compte

Nom d'utilisateur

Mot de passe

Serveur IMAP

Port

143
Type de sécurité

Aucun 4
Préfixe du chemin IMAP

Facultatif

Précédente Suivant

iE

5 B 14:29

Configuration du compte

Serveur SMTP

Port
Type de sécurité

Aucun

[ ] Connexion obligatoire.

Précédente Suivant

2l & 14:31

Parametres du compte

Fréquence de Itation de la boite de récepti
Toutes les 15 minutes 7
Par défaut, envoyer les e-mails avec ce
compte
Afficher une notification lors de la réception
o ;
d'un e-mail
- Synchroniser les e-mails a partir de ce
compte

- Télécharger automatiquement les pieces
jointes une fois connecté au Wi-Fi

Précédente Suivant

Convergence 2.0 11



» Configuration du compte o ;

Configuration du compte

- « nom du compte » vous permettra de différencier vos autres comptes de Votre compte est configuré et votre
messagerie messagerie a été activée !

Nom du compte (facultatif)

Votre nom (affiché sur les messages sortants)

Suivant

» Téléchargement de I'application Acalendar
- Depuis votre mobile appuyer sur « internet » et connectez vous a : http://mobile.ac-creteil.fr
- Renseigner votre numéro de téléphone, puis votre login (de messagerie) et votre mot de passe

- Si les caractéristiques de votre abonnement sont compatibles avec la synchronisation d’agenda vous avez deux icones :

et

1- Cliquer sur « Acalendar »
- Lapplication se télécharge sur votre mobile (Généralement Sdcard/Download)

- . Dans la barre des taches (en haut a gauche) une icone vous indique lorsque
le téléchargement est terminé

T AN
U\MWWHM
i

AR
\

2- Ouvrir la barre des taches (faire glisser vers le bas) et appuyer sur I'application
précédemment téléchargée

- Suivre les instructions a I'écran, puis ouvrir I'application

- Deux widgets sont associés a cette application : « Calendrier- 1 ligne » et « calendrier —
semaine ». (Ce dernier nécessite d’avoir un écran complétement vide de disponible.)

June 2011 aCadondar
Sun - Men Tue  Wed The s Sat |
T Bhe 3 3 4

- Appuyer sur « agenda » pour l'ouvrir

académie -
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Téléchargement et installation de I'application Cal-Dav

- Avant de télécharger « Cal-Dav » vous devez activer une connexion par Wifi, sinon un message d’erreur s’affichera
lors de la vérification de vos identifiants

- De la méme maniére que vous avez procédé pour acalendar, télécharger « Cal-Dav »

Satstr votre Login et mot de passe de messagerie
Owvrir

o] - %ol O 18:26 -l %ol O 1826

Create account Create account

Username

Password

Voulez-vous installer cette
application ?

Autoriser cette application a :

&\ communication réseau
Accés Internet complet

A\ Vos informations
personnelles
Ajouter ou modifier des événements
de calendrier, et envoyer des e-mails

aux invités, Lire les événements de
calendrier

. 3| 6 I
“nmpRERM" alz]e]rle]yluli]o]p
. EPABODE - nEEOBOARD

€«
7123 @nlg Sulv. T maauumm

.. o IR .

A nutile cuetdma

nstaller Annuler

Configuration de Cal-Dav
1) Appuyer sur I'icone « Applications »

2) Appuyer sur I'icone « CalDav-Sync acad.. »

3) Dans la section « Gérer les comptes » appuyer sur votre compte (pdurant@webmail2.ac-creteil.fr)
4) Appuyer sur « Edit Account Settings »

5) Appuyer sur « Sync interval » et choisissez |'intervalle de temps de synchronisation entre I'agenda du GSM et
I'agenda académique. Celui-ci peut se régler de 1 minute a 1 semaine.

acadenit
crétejl &

acagemie - .
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